ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

« 11» 

квітня     2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

з видачі паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності на відповідність вимогам

Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Подання звернення та необхідних документів заявником до загального відділу виконавчого комітету міської ради на реєстрацію реєстраційно-контрольної картки вхідного документа
	Заявник
	В
	

	2
	Реєстрація звернення в реєстраційно-контрольній картці вхідного документа
	Відповідальний працівник загального відділу виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача звернення та пакету документів до виконавця з відповідною резолюцією керівника
	Відповідальний працівник загального відділу виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня після повернення документу з резолюцією керівника

	4
	Визначення відповідності намірів щодо місця розташування тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності (далі - ТС) комплексній схемі розміщення ТС (у разі її наявності), будівельним нормам відповідно до статті 28 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності", пункту 2.4 Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, затвердженого Наказом міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244
	Відповідальний працівник управління містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 10 робочих днів з дня подання заяви

	5
	Письмове повідомлення заявника про відповідність намірів щодо місця розташування ТС комплексній схемі розміщення ТС (у разі її наявності), будівельним нормам відповідно до статті 28 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності", Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, затвердженого наказом міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 або аргументована відмова щодо реалізації намірів розміщення ТС
	Відповідальний працівник управління містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 3 робочих днів з дня такого визначення


	6
	Подання звернення та необхідних документів щодо оформлення паспорта прив'язки ТС заявником до управління містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства виконавчого комітету міської ради 
	Заявник
	В
	

	7
	Реєстрація звернення в журналі реєстрації 
	Відповідальний працівник управління містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня


	8
	Оформлення паспорта прив'язки ТС
	Відповідальний працівник управління містобудування, архітектури та ЖКГ виконавчого комітету міської ради 
	В
	

	9
	Підпис паспорта прив'язки ТС
	Начальник управління містобудування, архітектури та ЖКГ виконавчого комітету міської ради
	В
	

	10
	Видача паспорта прив'язки заявнику 
	Відповідальний працівник управління містобудування, архітектури та ЖКГ виконавчого комітету міської ради
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	13 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	13 днів


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує

Начальник управління містобудування, 

архітектури та житлово-комунального 

господарства виконавчого комітету

міської ради
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